Ekonomicka smérnice CBF Plati od: 1.1.2018

Czech
Basketball
Federation

Cestovni nahrady

Smérnice upravuje ,,cestovni nahrady* pfi pracovnich cestach a poskytovani ptispévku na ,,nahradu

cestovnich vyloh* souvisejicich se sportovni a dalsi ¢innosti Ceské basketbalové federace z. s. (déle jen
CBF) na akcich v CR i v zahrani¢i, uskute¢nénych v zajmu CBF.

Smérice je vypracovana v souladu se zakonem ¢€.262/2006 Sb., zdkonik prace a stanoviskem

Ministerstva financi CR ¢&.j.15/99 366/2006-153 ze dne 5. 1. 2007.

V piipadé zaméstnancii, u nichz je nehospodarné, aby pracovni cesta zacinala z mista vykonu prace

sjednaného v pracovni smlouvé, je v pracovni smlouvé dohodnuto, ze pracovni cesta mize zacinat v misté
trvalého bydlisté jednotlivého zaméstnance. Z divodu ochrany majetku spolecnosti pied zcizenim je
S vybranymi zameéstnanci v ptipadech, kdy konaji pracovni cesty sluzebnimi motorovymi vozidly, zpravidla
uzaviena najemni smlouva na pronajem soukromé garaze zaméstnance CBF.
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Druhy pracovnich cest:

a) pracovni cesty zaméstnancti CBF a &lent organti CBF, uskuteéiiovanych v CR i v zahraniéi,

b) pracovni cesty osob &innych v CBF na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

¢) cesty funkcionaitt CBF souvisejici s vykonem funkce a jejich ucast na akcich CBF,

d) cesty ¢lentt CBF pii plnéni cili a poslani CBF a v pfimé souvislosti s ni, jejich ucast na akcich CBF,
obcanského sdruzeni.

Hlavni zésady:
Veskeré vyplaty musi byt financné zabezpeceny v rozpoctu CBF a musi byt provadén s veskerou

hospodarnosti.

Potadajici slozky, maji pravo a povinnost urcit v ramci stanoveného maxima a s ohledem na své
skute¢né finanéni moznosti a podle povahy a vyznamu akce i pfipadné niz$i nahrady nez ty, které jsou
v této smérnici uvedené nebo rozhodnout, ze je nelze ucastnikim v uréitych ptipadech poskytnout
vibec. O tom musi byt Gcastnici pfedem prokazatelné informovani (napiiklad v pozvance, vV rozpisu
soutéze a podobn¢), jinak je povinen poradatel akce poskytnout nahrady ve vysi podle této smérnice.
Omezeni rozsahu nahrad se nevztahuje na zaméstnance CBF, jejichZ nirok je vymezen zékonem &.
262/2006 Sb., zakonik prace a &leny organti CBF.

Vyklad pojmu:

Pracovni cesty — jsou cesty zaméstnancti k plnéni pracovnich kol mimo pracovisté sjednané ve
smlouvé, konané ve smyslu zakona ¢. 262/2006 Sb., § 42 zakoniku prace.

Akce CBF (dale jen ,,akce™) jsou valné hromady, konference, zasedani organii CBF, jednani komisi
CBF, seminéfe, sympozia, $koleni, instruktdZe, vycvikové tabory, soutéZe, utkani, oslavy vyro¢i a
udalosti, predavani vyznamenani a dal§i podobné akce v CR i zahraniéi, které jsou soucasti ¢innosti
CBF.

Zaméstnanci CBF jsou osoby v pracovnim poméru k CBF, respektive osoby, konajici praci na zakladé
dohod, konanych mimo pracovni pomeér.

V ptipadé zaméstnancii, u nichz je nehospodarné, aby pracovni cesta zac¢inala z mista vykonu prace
sjednaného v pracovni smlouvé, je v pracovni smlouvé dohodnuto, Ze pracovni cesta muze zacinat
v misté trvalého bydlisté jednotlivého zaméstnance. Z divodu ochrany majetku spole¢nosti pied
zcizenim je s vybranymi zaméstnanci v pfipadech, kdy konaji pracovni cesty sluzebnimi motorovymi
vozidly, zpravidla uzaviena najemni smlouva na pronajem soukromé garaze zaméstnance CBF.
Clenové organti CBF jsou ¢lenové volenych organti CBF ve smyslu Clanku VII. (1), platnych stanov
CBF, Vybor CBF, Dozoréi a odvolaci rada CBF.

Funkcionaii CBF jsou ¢&lenové komisi jmenovanych statutarnimi organy a voleni ¢lenové organi
Zajmovych skupin CBF.

Clenové CBF jsou osoby ve smyslu Clanku IV., platnych stanov CBF (hradi, trenéfi, rozhodgi,
komisafi, ostatni ¢lenové).

Cestovni nahrady jsou vyplaceny ve smyslu zdkona €. 262/2006 Sb. a pfislusi osobam dle ¢lanku 3.3,
3.4 a 3.5 této smérnice. Tyto osoby maji narok na proplaceni cestovnich nahrad pii pracovni cestach —
konanych ve smyslu zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, § 157 a dalsi.
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Pracovniktim, kteti konaji praci na zéklad¢ dohod o pracich, konanych mimo pracovni pomér je tieba
tuto moznost v dohod¢ pfimo stanovit za pouziti § 6, odst. 7, zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani z piijmu.
Néhrada cestovnich vyloh, blize specifikovanych v ¢lanku 3 této smérnice, prislusi osobam dle ¢lanku
3.3, 3.4 a 3.5 této smérnice.

Funkcionarim jsou nahrady cestovnich vyloh vyplaceny ve smyslu ustanoveni § 6, odst. 10, pism. b)
zakona €. 586/1992 Sb. o dani z piijmu.

Clentim CBF jsou nahrady cestovnich vyloh vyplaceny ve smyslu ustanoveni § 4, odst. 1, pism. k)
zékona €. 586/1992 Sb. o dani z piijmu.

Druhy nahrad cestovnich vyloh:

Jizdni vydaje (dale jen jizdné), viz ¢lanek 5.
Stravovaci vydaje (dale jen stravné), viz ¢lanek 6.
Ubytovaci vydaje (dale jen ubytovani), viz ¢lanek 7.
Vedlejsi vydaje (dale jen vedlejsi vydaje), viz ¢lanek 8

Jizdné:

Jizdné jsou vydaje hromadné piepravy za jizdenku, letenku, mistenku, za pouziti ldzkového
(lehatkového) vozu a prokazané vydaje za mistni hromadnou prepravu. Vzdy se ptihlizi k hlediskim
hospodarnosti a ucelnosti. Najemného auta, jako zplisobu dopravy, lze pouzit jen pro vyjimecné
ptipady, kdy nelze dosahnout cile usporné&ji jinym dopravnim prostiedkem. Pfi pouziti letadla je
predem tieba souhlasu piedsedy, mistopiedsedy nebo generalniho sekretaie CBF.

Jizdné se uhradi jsou-li jizdni vydaje prokazany jizdenkou, letenkou, mistenkou, poptipadé Cestnym
prohlasenim.

V ptipadech, kdy se nahrady jizdného proplaceji ptimo pii akci, lze poskytnout ndhradu zpatecniho
jizdného II. vozovou tfidou vlaku (autobusu) bez predlozeni zpateéni jizdenky na zakladé predlozeni
jizdniho dokladu k cesté do mista konani akce. Pfi pfedlozeni zpate¢ni jizdenky musi pracovnik
provadgjici vyplatu jizdného uvést na vyuctovani Cislo zpate¢ni jizdenky.

Jizdné se uhradi i v pfipad¢ pouziti osobniho vozidla. V tom piipadé obdrzi Gcastnik jizdné ve vysi
stanovené s ohledem na druh osobniho vozidla nebo pausalni nahradu na jeden km ve vysi, kterou
stanovi svym rozhodnutim Vybor CBF (viz pfiloha ¢&. 1 této smérnice). Pii pouziti osobniho vozidla
muze byt jizdné také vyplaceno ve vysi jizdného vetejného dopravniho prostredku, zjisténé¢ho dle
celostatniho informacniho systému o jizdnich fadech.

Stravné:
Stravné se uhradi ve vysi stanovené v zakoné €. 262/2006 Sb., § 163, zédkonik prace. VySe stravného se
meéni v zavislosti na vyvoji cen provadécim pravnim piedpisem podle uvedeného zakona § 189.

Ubytovani:
Ubytovani se uhradi za kazdou noc na cesté nebo na akci CBF v prokazané vysi v ptipad¢, ze poradatel
akce nezajisti ubytovani. Potradatel akce mize pfedem stanovit kategorii ubytovaciho zatizeni.

Vedlejsi vydaje:

Ostatni vydaje, které vzniknou v piimé souvislosti s plnénim tikolt pro CBF se uhradi v prokazané
vysi jako vedlejsi vydaje (napiiklad telefonni poplatky za sluzebni hovory, poplatky za parkovani
motorového vozidla a pod.).

Zahrani¢ni cesty:

Stravné se uhradi obdobné jak je stanoveno v ustanovenich vyhlasky MPSV dle § 189 odst. 4 zakona
¢.262/2006 Sb., zakonik prace.

Kapesné se uhradi maximalné do vyse 40% stravného stanoveného vyhlaskou dle vySe uvedeného
¢lanku 9.1.

Pro uhradu ostatniho jizdného, stravného a ubytovani a vedlejs$i vydaji plati pfiméfené uplatnéna
ustanoveni ¢lanku 5, 6, 7, 8 této smérnice.
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10. Zalohy a vyuctovani:

10.1 Na vsechny vydaje (viz ¢lanek 4. této smérnice) mlize zaméstnavatel nebo potadatel akce poskytnou
priméfenou zalohu, ktera musi byt ve 1hiité, kterou urci osoba odpovédna za zuctovani t€chto vydaji v
CBF vyuétovana. Souéasti vyuétovani je i piedlozeni viech dokladii potiebnych k prokazani rozsahu
jednotlivych nahrad.

10.2 Je-li pro poskytnuti cestovnich nahrad pozadovano prokazani skute¢nych vydaji a tcétovatel neni
schopen prokazat jejich skuteénou vysi, mize mu byt z rozhodnuti Piedsedy CBF, Mistopredsedy
nebo Generalniho sekretdie CBF, poskytnuta nhrada ve vysi v ¢ase a misté obvyklych nahrad s tim,
Ze uctovatel Cestnym prohlasenim potvrdi, Ze uc¢tované naklady byly skutecné vynalozeny.

10.3 Vyuctovani nahrad cestovnich vyloh se provadi dle potieby na tiskopisu:
a) Cestovni piikaz.
b) Seznam cestovnich a jinych vydajt pti akcich CBF.
¢) Vyuctovani cesty do zahranici.
d) Vykaz vyplaceného kapesného.

11. Pohosténi delegaci a hostt:

11.1 Podle této smérnice lze na pohosténi delegaci a hosti a na dary v CBF poskytnout &astky priméfené
vyznamu delegace, hosta ¢ akce. O jejich vysi rozhoduje Piedseda CBF, Mistopiedseda nebo
Generalni sekretai CBF.

Ptiloha:
1.  Cestovni nahrady.
2. Vyuctovani cesty do zahrani¢i (formular).

3. Vykaz vyplaceného kapesného a diet (formular).

JUDr. Miroslav Jansta v. r.
Predseda Vyboru CBF
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